6. Thủ tục Cấp giấy phép khai thác, sử dụng nước dưới đất các công trình có lưu lượng khai thác không vượt quá 20 m3/ngày đêm (trường hợp đã có giếng khai thác)
- Trình tự thực hiện:

* Bước 1. Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo qui định của Pháp luật

* Bước 2. Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả thuộc Văn phòng Ủy ban nhân dân quận – huyện (trong giờ hành chính từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần).

Công chức tiếp nhận kiểm tra tính đầy đủ và hợp lệ của các giấy tờ trong hồ sơ:

• Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì tiếp nhận hồ sơ viết biên nhận trao cho người nộp hồ sơ.

• Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ thì hướng dẫn một lần để người nộp hoàn thiện hồ sơ.

* Bước 3: Nhận kết quả tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả thuộc Văn phòng Ủy ban nhân dân quận – huyện (trong giờ hành chính từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần).
- Cách thức thực hiện : Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước
- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

* Thành phần hồ sơ:  

+ Đơn đề nghị cấp giấy phép khai thác nước dưới đất theo mẫu (bản chính).

+ Đề án khai thác nước dưới đất với lưu lượng khai thác không vượt quá 20 m3/ngày đêm theo mẫu (bản chính).

+ Bản đồ khu vực và vị trí công trình khai thác nước dưới đất tỷ lệ 1/50.000 đến 1/25.000 theo hệ toạ độ VN 2000;

+ Báo cáo kết quả thi công giếng khai thác đối với trường hợp công trình có lưu lượng nhỏ hơn 200 m3/ngày đêm 

+ Quyền sử dụng đất nơi đặt công trình khai thác hoặc văn bản thỏa thuận cho phép sử dụng đất có xác nhận của UBND phường (bản sao).

+ Kết quả phân tích đánh giá chất lượng nước giếng do cơ quan nhà nước có thẩm quyền hoặc phòng thí nghiệm được cho phép đánh giá (bản chính). 
* Số lượng hồ sơ: 02 bộ

- Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân, tổ chức

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 
* Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân quận – huyện
* Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: không có     

* Cơ quan trực tiếp thực hiện: Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả thuộc Văn phòng Ủy ban nhân dân quận - huyện; Phòng Tài nguyên và Môi trường quận – huyện. 
* Cơ quan phối hợp (nếu có): Ủy ban nhân dân phường – xã, thị trấn nơi tổ chức, cá nhân tọa lạc
- Kết quả thủ tục hành chính: Giấy phép

- Lệ phí (nếu có): Lệ phí cấp phép khai thác sử dụng nước dưới đất ; Mức thu 100.000 đồng/lần cấp phép

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

+ Đơn đề nghị cấp giấy phép khai thác nước dưới đất (Mẫu số 05/NDĐ)
+ Đề án khai thác nước dưới đất lưu lượng nhỏ hơn 20m3 / ngày (Mẫu số 06/NDĐ)
+ Hướng dẫn lập báo cáo kết quả thi công giếng thăm dò khai thác nước dưới đất đối với công trình lưu lượng nhỏ hơn 20 m3/ngày đêm

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:

+ Vị trí giếng khai thác không nằm trong khu vực cấm và hạn chế khai thác
+ Trừ các công trình khai thác để sản xuất các loại nước uống
- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

+ Luật Tài nguyên nước năm 1998; có hiệu lực từ ngày 01/01/1999.
+ Nghị định số 179/1999/NĐ-CP ngày 30/12/1999 của Chính phủ quy định việc thi hành Luật Tài nguyên nước.

+ Nghị định số 149/2004/NĐ-CP ngày 27/07/2004 của Chính phủ quy định việc cấp phép thăm dò, khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả thải vào nguồn nước.
+ Quyết định số 59/2006/QĐ – BTC ngày 25/10/2006 của Bộ Trưởng Bộ Tài Chính về việc quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí thẩm định, lệ phí cấp phép thăm dò, khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả thải vào nguồn nước và hành nghề khoan nước dưới đất
+ Chỉ thị số 02/2004/CT – BTNMT ngày 02/06/2004 của Bộ Trưởng Bộ Tài nguyên & Môi trường về việc tăng cường công tác quản lý tài nguyên nước dưới đất.
+ Thông tư số 02/2005/TT – BTNMT ngày 24/6/2005 của Bộ Tài Nguyên & Môi Trường hướng dẫn thực hiện Nghị định số 149/2004/NĐ – CP ngày 27 tháng 7 năm 2004 của Chính phủ quy định việc cấp phép thăm dò, khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả thải vào nguồn nước.
+ Thông tư Liên tịch số 01/2003/TTLT – BTNMT – BNV ngày 15/07/2003 của Bộ Tài nguyên & Môi trường và Bộ Nội vụ hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức của cơ quan chuyên môn giúp Ủy ban nhân dân quản là nhà nước về tài nguyên & môi trường ở địa phương.
+ Quyết định số 17/2006/QĐ-UBND ngày 09/2/2006 của Ủy ban nhân dân thành phố về ban hành quy định quản lý tài nguyên nước trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh.

+ Quyết định số 96/2007/QĐ-UBND ngày 23/07/2007 của Ủy ban nhân dân thành phố về việc ban hành mức thu phí thẩm định hồ sơ và lệ phí cấp phép thăm dò, khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả thải vào nguồn nước và hành nghề khoan nước dưới đất

+ Quyết định số 69/2007/QĐ-UBND ngày 03 tháng 05 năm 2007 của Ủy ban nhân dân thành phố về ban hành Quy định hạn chế cấm khai thác nước dưới đất trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh.
+ Công văn số 2910/TNMT-QLTN ngày 12/04/2006 của Sở Tài nguyên và Môi trường về việc triển khai thực hiện Quyết định số 17/2006/QĐ-UBND ban hành Quy định quản lý tài nguyên nước trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh.
